
คู่มือหรือแนวทางการให้บริการสำหรับผู้รับบริการหรือผู้มาติดต่อ 

(1) ชื่องาน : งานออกบัตรประจำตัวเหรียญพิทักษ์เสรีชน และเหรียญราชการชายแดน 

(2)  วิธีการขั้นตอนการให้บริการ และระยะเวลาแต่ละขั้นตอน : 

ที ่ ขั้นตอน รายละเอียดของขั้นตอน       
การบริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

กลุ่มงานทีร่ับผิดชอบ 

1 การตรวจสอบ
เอกสาร 

การทําบัตร 
- สําเนาราชกิจจานุเบกษา 
- สําเนาบัตรประจําตัวเจ้าหน้าที่
ของรัฐ/บัตรประจําตัวประชาชน 
- สําเนาทะเบียนบ้าน 
- รูปถ่ายขนาด 2.5 x3 ซ.ม. (1 
นิ้ว) ถ่ายไว้ไม่เกิน 6 เดือน 
จํานวน 2 รูป 
- บัตรเก่า/ใบแจ้งความบัตรหาย 
(กรณีมีบัตรแล้ว) 
- สําเนาบัตรประจําตัวเจ้าหน้าที่
ของรัฐผู้รับบําเหน็จบํานาญ/ 
คําสั่งพ้นจากราชการ 
- สําเนาคําสั่งให้ปฏิบัติหน้าที่
กําลังพล กอ.รมน./คําสั่งปฏิบัติ 
ราชการชายแดน/หนังสือรับรอง
การเป็นบุคคลคนเดียวกัน 

10 นาที กลุ่มงานบริหาร
ทรัพยากรบุคคล 
สำนักงานจังหวัดน่าน 

2 การพิจารณาเสนอ 
ลงนาม 

- จัดทำบัตร 
- ติดรูปถ่าย 
- ประทับตรายางลายมือชื่อ     
รองผู้ว่าราชการจังหวัดน่าน  
(ผู้รับมอบอำนาจจากผู้ว่าราชการ
จังหวัดน่าน) 

10 นาที กลุ่มงานบริหาร
ทรัพยากรบุคคล 

3 การลงนามอนุญาต - ผู้มีอำนาจลงนามกำกับบนบัตร 
- ประทับตราครุฑดุนบนบัตร 

5 นาที กลุ่มงานบริหาร
ทรัพยากรบุคคล 

4 การแจ้งผลการ 
พิจารณา/จ่ายบัตร 

หน่วยงานติดต่อผู้ยื่นมารับบัตร
ภายใน 3 วัน (ไม่นับรวม 
วันหยุดราชการ) 

1 นาที กลุ่มงานบริหาร
ทรัพยากรบุคคล 

 

 



เอกสารอ่ืนๆ สำหรับย่ืนเพิ่มเติม 

1) ใบแจ้งความ กรณีบัตรหาย    จำนวน 1 ชุด 
2) ใบสำคัญการเปลี่ยนชื่อตัว ชื่อสกุล เลื่อนยศ   จำนวน 1 ชุด 

กรณีชื่อตัว ชื่อสกุลไม่ตรงราชกิจจานุเบกษา 
3) ใบสำคญัการสมรส หรือ ใบสำคัญการหย่า   จำนวน 1 ชุด 
4) สำเนาคำสั่งให้ปฏิบัติหน้าที่กำลังพล คำสั่ง กอ.รมน.  จำนวน 1 ชุด 

(3) ช่องทางการให้บริการ : 

ติดต่อด้วยตนเองที่ : สำนักงานจังหวัดน่าน กลุ่มงานบริหารทรัพยากรบุคคล ชั้น 3 อาคารศาลากลาง
จังหวัดน่าน  ตำบลไชยสถาน อำเภอเมืองน่าน จังหวัดน่าน โทรศัพท์ 054-716387   

ให้บริการ วันเวลาราชการ  เวลา 08.30 – 12.00 น. และ 13.00 – 16.30 น. 

(4) ค่าธรรมเนียม : ไม่มีค่าธรรมเนียม 

(5) กฎหมายที่เกี่ยวข้อง : 

กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง พ.ร.บ.เหรียญราชการชายแดน, ระเบียบว่าด้วยการ
ขอพระราชทานเหรียญราชการชายแดน สิทธิของผู้ได้รับพระราชทาน และการเรียกเหรียญและบัตรเหรียญ
ราชการชายแดน พ.ศ. 2511, พ.ร.บ.เหรียญพิทักษ์เสรีชน พ.ศ. 2512 , ระเบียบว่าด้วยการขอพระราชทาน 
การประดับและกรณีที่ให้ประดับเหรียญพิทักษ์เสรีชน สิทธิ บัตรประจําตัว และการเรียกเหรียญกับบัตร
ประจําตัวผู้ได้รับพระราชทานเหรียญพิทักษ์เสรีชนคืน พ.ศ. 2512 
 


