
คู่มือหรือแนวทางการให้ริการสำหรับผู้รับบริการหรือผู้มาติดต่อ 
(1) ชื่องาน : การต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการน้ำบาดาล 
(2)  วิธีการขั้นตอนการให้บริการ และระยะเวลาแต่ละขั้นตอน : 

ที ่ ขั้นตอน รายละเอียดของขั้นตอนการบริการ ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนทีร่ับผิดชอบ 

1 การตรวจสอบ
เอกสาร 

1. ผู ้ประกอบการยื ่นคำขอต่ออายุใบอนุญาต 
(ตามแบบ นบ.7) ต่อพนักงานน้ำบาดาลประจำ
ท้องที่ก่อน ใบอนุญาตสิ้นอาย ุ
2. เจ ้าหน้าที ่ตรวจสอบคำขอ และเอกสาร 
ประกอบการต่ออาย ุ ใบอนุญาตให้ถ ูกต ้อง 
ครบถ้วน รับคำขอ ลงทะเบียนรับ และรับชำระ 
ค่าธรรมเนียมคำขอตาม อัตราที่กำหนด 

1 วันทำการ จุดรับคำขอ 
สนง.ทสจ.น่าน 

2 การพิจารณา 1. พิจารณาคำขอจัดทำใบอนุญาต 
1.1 กรณีพิจารณาให้ต่อ อายุใบอนุญาต 

ให้ดำเนินการแจ้งผู้ขอต่ออายุ ใบอนุญาตให้มา
ชำระค่าธรรมเนียมและรับใบอนุญาต 

 1 .2  กรณ ีพ ิ จ ารณา ไม ่ ให ้ ต ่ อ  อาย ุ
ใบอนุญาต ให้แจ้ง เหตุผลพร้อมทั้งสิทธิ อุทธรณ์
ไปพร้อมกับหนังสือ แจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ขอ 
ต่ออายุใบอนุญาตทราบ 

 2. แจ้งผลการพิจารณาเป็น หนังสือให้ผู้ขอต่อ
อายุใบอนุญาตทราบ 

1 วันทำการ สนง.ทสจ.น่าน 

3 นำเสนอลงนาม เสนอใบอนุญาตต่อผู้บังคับบัญชา 10 นาที ผู้อำนวยการ
สำนักงาน ทสจ.น่าน 
 

 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลำดับ ประเภท รายละเอียด 
1 บุคคลธรรมดา สำเนาบัตรประจำประชาชน/สำเนาทะเบียนบ้าน 
2 หนังสือรับรองนิติบุคคล ยื่นสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนหรือ สำเนาทะเบียนบ้านของ

กรรมการผู้มีอำนาจลงลายมือชื่อ และลงลายมือชื่อรับรองสำเนา
พร้อมประทับตรานิติบุคคล ) 

3  ใบอนุญาต ต้นฉบับ หรือใบแทนแล้วแต่กรณี 
4  หนังสือมอบอำนาจ ปิดอากรแสตมป์ 30 บาท กรณีไม่ได้ยื่นคำขอ

ด้วยตนเอง 
5  สำเนาใบเสร็จรับเงินค่าใช้น้ำประปา (ถ้ามี) 
 



(3) ช่องทางการให้บริการ : 
ติดต่อด้วยตนเองที่ : สำนักงานทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อมจังหวัดน่าน ศูนย์ราชการจังหวัดน่าน  

ตำบลไชยสถาน อำเภอเมืองน่าน จังหวัดน่าน โทรศัพท์ 0 5471 6457   
ให้บริการ วันเวลาราชการ  เวลา 08.30 – 12.00 น. และ 13.00 – 16.30 น. 

(4) ค่าธรรมเนียม : ไม่มีค่าธรรมเนียม 
รายการ จำนวน (บาท) 

ค่าคำขอต่ออายุใบอนุญาต 10 
ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตใช้น้ำบาดาล (ขนาดเส้นผ่าศูนย์กลาง 50 
มิลลิเมตร - 75 มิลลิเมตร) 

100 

ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตใช้น้ำบาดาล (ขนาดเส้นผ่าศูนย์กลาง 100 
มิลลิเมตร – 150 มิลลิเมตร) 

500 

ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตใช้น้ำบาดาล (ขนาดเส้นผ่าศูนย์กลาง 200 
มิลลิเมตร ขึ้นไป) 

1,000 

 
 
 
 
(5) กฎหมายที่เกี่ยวข้อง : ประกาศกรมทรัพยากรน้ำบาดาล เรื่อง การกำหนดระยะเวลา  แล้วเสร็จของงาน   
พ.ศ.2550  
(6) หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 1. ผู้รับใบอนุญาตที่มีความประสงค์จะขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการน้ ำบาดาลให้ยื่นคำขอต่อ
เจ้าหน้าที่ก่อน ใบอนุญาตสิ้นอายุ ตามแบบคำขอที่กำหนด พร้อมเอกสารหรือหลักฐานตามที่ระบุไว้ในแบบคำขอ 
กรณีการต่ออายุ ใบอนุญาตบ่อน้ำบาดาลเดิม ผู้รับใบอนุญาตไม่ต้องยื่นคำขอต่ออายุใบอนุญาตเจาะน้ำบาดาล  

2. ในกรณีที่เอกสารหรือหลักฐานไม่ถูกต้องครบถ้วน ให้เจ้าหน้าที่แจ้งให้ผู้ขอรับใบอนุญาตแก้ไขเพ่ิมเติม 
หรือยื่นเอกสาร หรือหลักฐานเพิ่มเติมให้ถูกต้องครบถ้วน หากผู้ขอรับใบอนุญาตไม่ดำเนินการตามที่ได้รับแจ้ง
ภายใน 15 วัน ให้ถือว่าผู้ขอรับใบอนุญาตท้ิงคำขอและให้เจ้าหน้าที่สั่งจำหน่ายเรื่องออก  

3. ขัน้ตอนการดำเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามที่
ระบุไว้ในคู่มือ ประชาชนเรียบร้อยแล้ว  

 


