-ตัวอย่าง-
 แบบรายงานการจัดหาระบบคอมพิวเตอร์ ที่มีมูลค่าไม่เกิน 5 ล้านบาท

1. ชื่อโครงการ: โครงการจัดหาระบบคอมพิวเตอร์เพื่อใช้ในสำนักงาน ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2565

2. ส่วนราชการ / รัฐวิสาหกิจ
2.1 ชื่อส่วนราชการ : เทศบาลตำบลน่านนิรันดร์
2.2 ชื่อหัวหน้าส่วนราชการ : นายอรรณพ  สายเนตร  ตำแหน่ง  นายกเทศมนตรีตำบลน่านนิรันดร์
2.3 ผู้รับผิดชอบโครงการ :   1. นางสาวนิรัชฌา  สินใจ	ตำแหน่ง ปลัดเทศบาลตำบลน่านนิรันดร์
			    2. นางวิชุดา  สันติสุข		ตำแหน่ง เจ้าพนักงานธุรการ
      โทรศัพท์/โทรสาร  0-5475-1102 , E-mail : nan@moi.go.th
3. ค่าใช้จ่าย
	3.1 วงเงินรวมทั้งสิ้น  26,200 บาท
	3.2 แหล่งเงิน
	เงินงบประมาณปี พ.ศ. 2558		รายได้
	    เงินช่วยเหลือ				อื่นๆ (ระบุ) ...........................
[bookmark: _GoBack] 	3.3 ใช้เงินงบประมาณงวด/ไตรมาส ที่ ......1.......... ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ...2565…..
4. รายละเอียดของอุปกรณ์คอมพิวเตอร์ ที่จะจัดหาครั้งนี้
	ลำดับ
	รายละเอียด 
มาตรฐานกลาง
	รายละเอียดที่ไม่ตรงกับมาตรฐาน 
ระบุเหตุผล ความจำเป็นที่ต้องจัดหาครุภัณฑ์มากกว่ามาตรฐาน
	จำนวน
	ราคา
ต่อหน่วย
(บาท)
	ราคา
รวม
(บาท)

	4.1











4.2



4.3
	เครื่องพิมพ์ชนิดเลเซอร์/ชนิด LED ขาวดำ (18 หน้า/นาที)
- มีความละเอียดในการพิมพ์ไม่น้อยกว่า   600 x 600 dpi
- มีความเร็วในการพิมพ์ไม่น้อยกว่า 18 หน้าต่อนาที
 - มีหน่วยความจำ (Memory) ขนาดไม่น้อยกว่า 2 MB
- มี Interface แบบ 1 x Parallel หรือ 1 x USB 2.0 หรือดีกว่า
 - สามารถใช้ได้กับ A4, Letter, Legal และ Custom โดยมีถาดใส่กระดาษได้รวมกันไม่น้อยกว่า 150 แผ่น

เครื่องสำรองไฟฟ้า ขนาด 750 VA
 - มีกำลังไฟฟ้าด้านนอกไม่น้อยกว่า 750 VA
 - สามารถสำรองไฟฟ้าได้ไม่น้อยกว่า 15 นาที

เครื่องพิมพ์แบบฉีดหมึก (INKJET Printer)
 - มีความละเอียดในการพิมพ์ขาวดำไม่น้อยกว่า1,200x1,200 dpi
 - มีความละเอียดในการพิมพ์สีไม่น้อยกว่า 4,800x1,200 dpi
 - มีความเร็วในการพิมพ์ร่างขาวดำไม่น้อยกว่า 30 หน้าต่อนาที
 - มีความเร็วในการพิมพ์ร่างสีไม่น้อยกว่า 20 หน้าต่อนาที 
- สามารถใช้ได้กับ A4, A5, Letter, Legal และ Custom โดยถาดใส่กระดาษได้ไม่น้อยกว่า 100 แผ่น
	















- มีหน่วยความจำ (Memory)   
  ขนาดไม่น้อยกว่า 32 MB
- มี Interface แบบ 1 x USB  
  2.0, Ethernet หรือดีกว่า
- สามารถใช้ได้กับ A3
       (เพื่อรองรับงานด้านการเขียนแบบประกอบโครงการฯ ต่างๆ ซึ่งต้องพิมพ์ในกระดาษขนาดA3)
	2 เครื่อง










5 เครื่อง



1 เครื่อง




	3,600.-










1,800.-



10,000.-




	7,200.-










9,000.-



10,000.-





	
	รวมทั้งสิ้น
	26,200.-



5. วิธีจัดหา
	ซื้อ		เช่า		รับบริจาค		อื่นๆ (ระบุ) ................

6. สถานที่ติดตั้งอุปกรณ์ (ระบุชื่อหน่วยงาน)
	6.1 สำนักปลัด			เครื่องพิมพ์ชนิดเลเซอร์ จำนวน 2 เครื่อง, เครื่องสำรองไฟฟ้า 
 					จำนวน  2 เครื่อง
	6.2 กองคลัง			เครื่องสำรองไฟฟ้า จำนวน  2  เครื่อง
	6.3 กองช่าง			เครื่องพิมพ์แบบฉีดหมึก จำนวน 1 เครื่อง
	6.4 กองการศึกษาฯ		เครื่องสำรองไฟฟ้า จำนวน  1  เครื่อง

7. ระบบหรืออุปกรณ์คอมพิวเตอร์ที่มีอยู่ในปัจจุบันของหน่วยงาน ตามข้อ 6

	ลำดับ
	รายการ
	สถานที่ตั้ง/ชื่อระบบงาน
	ติดตั้งใช้งาน
เมื่อ พ.ศ.
	สภาพการใช้งาน

	
7.1
7.2
7.3
7.4
7.5
7.6
7.7
7.8
	
เครื่องคอมพิวเตอร์สำนักงาน
เครื่องคอมพิวเตอร์สำนักงาน
เครื่องคอมพิวเตอร์สำนักงานเครื่องพิมพ์ชนิดเลเซอร์/ชนิด LED เครื่องพิมพ์แบบฉีดหมึก
เครื่องพิมพ์แบบฉีดหมึก
เครื่องสำรองไฟฟ้า ขนาด 750 VA เครื่องสำรองไฟฟ้า ขนาด 750 VA  
	สำนักปลัด
งานบริหารงานบุคคล
งานพัฒนาชุมชน/ส่งเสริมอาชีพ
งานสุขาภิบาลและอนามัยสิ่งแวดล้อม/สปสช.งานบริหารงานบุคคล
งานพัฒนาชุมชน/ส่งเสริมอาชีพ
งานสุขาภิบาลและอนามัยสิ่งแวดล้อม/สปสช.
 
	
2549
2551
2553
2549
2551
2553
2549
2551
	
พอใช้
ใช้งานได้ดี
ใช้งานได้ดี
ชำรุด/รอจำหน่าย
ใช้งานได้ดี
ใช้งานได้ดี
ชำรุด/รอจำหน่าย
ใช้งานได้ดี

	
7.9
7.10
7.11
7.12
7.13
7.14
7.15
7.16
7.17
7.18
7.19
7.20
7.21
7.22
7.23
	
เครื่องคอมพิวเตอร์ประมวลผล
เครื่องคอมพิวเตอร์ประมวลผล
เครื่องคอมพิวเตอร์ประมวลผล
เครื่องคอมพิวเตอร์ประมวลผล
เครื่องคอมพิวเตอร์ประมวลผล
เครื่องคอมพิวเตอร์ประมวลผล
เครื่องคอมพิวเตอร์สำนักงานเครื่องพิมพ์ชนิดเลเซอร์/ชนิด LED เครื่องพิมพ์ชนิดเลเซอร์/ชนิด LED
เครื่องพิมพ์แบบฉีดหมึก
เครื่องพิมพ์แบบฉีดหมึก
เครื่องสำรองไฟฟ้า ขนาด 750 VA
เครื่องสำรองไฟฟ้า ขนาด 750 VA
เครื่องสำรองไฟฟ้า ขนาด 750 VA
เครื่องสำรองไฟฟ้า ขนาด 750 VA
	กองคลัง
งานพัสดุและทรัพย์สิน
งานพัสดุและทรัพย์สิน
งานพัฒนารายได้
งานพัฒนารายได้
งานภาษีอากร ค่าธรรมเนียม ค่าเช่า
งานทะเบียนเบิกจ่าย วัสดุครุภัณฑ์
งานธุรการ
งานพัสดุและทรัพย์สิน
งานพัฒนารายได้
งานพัฒนารายได้
งานภาษีอากร ค่าธรรมเนียม ค่าเช่า
งานพัสดุและทรัพย์สิน


	
2547
2550
2550
2551
2552
2546
2547
2550
2550
2551
2552
2547
2550
2550
2551

	
ชำรุด/รอจำหน่าย
ใช้งานได้ดี
ใช้งานได้ดี
ใช้งานได้ดี
ใช้งานได้ดี
พอใช้
ชำรุด/รอจำหน่าย
ใช้งานได้ดี
ใช้งานได้ดี
ใช้งานได้ดี
ใช้งานได้ดี
ชำรุด/รอจำหน่าย
ใช้งานได้ดี
ใช้งานได้ดี
ใช้งานได้ดี

	
	รายการ
	สถานที่ตั้ง/ชื่อระบบงาน
	ติดตั้งใช้งานเมื่อ พ.ศ.
	สภาพการใช้งาน

	
7.24
7.25
7.26
7.27
7.28
7.29
7.30
7.31

	
เครื่องคอมพิวเตอร์ประมวลผล
เครื่องคอมพิวเตอร์ประมวลผล
เครื่องคอมพิวเตอร์ประมวลผล
เครื่องคอมพิวเตอร์สำนักงานเครื่องพิมพ์แบบฉีดหมึก
เครื่องพิมพ์แบบฉีดหมึก
เครื่องสำรองไฟฟ้า ขนาด 750 VA
เครื่องสำรองไฟฟ้า ขนาด 750 VA
	กองช่าง
งานผังเมือง
งานออกแบบและควบคุมอาคาร
งานวิศวกรรมและสาธารณูปโภค
งานธุรการ
งานผังเมือง
งานวิศวกรรมและสาธารณูปโภค
งานผังเมือง
งานออกแบบและควบคุมอาคาร
	
2554
2552
2550
2546
2554
2550
2554
2552
	
ใช้งานได้ดี
ใช้งานได้ดี
ใช้งานได้ดี
พอใช้
ใช้งานได้ดี
ใช้งานได้ดี
ใช้งานได้ดี
ใช้งานได้ดี

	
7.32
7.33
7.34
7.35
7.36
7.37

	
เครื่องคอมพิวเตอร์สำนักงาน
เครื่องคอมพิวเตอร์สำนักงานเครื่องพิมพ์ชนิดเลเซอร์/ชนิด LED เครื่องพิมพ์แบบฉีดหมึก
เครื่องสำรองไฟฟ้า ขนาด 750 VA
เครื่องสำรองไฟฟ้า ขนาด 750 VA
	กองการศึกษาศาสนา และวัฒนธรรม
งานธุรการ
งานกิจกรรมเด็กและเยาวชน
งานธุรการ
งานกิจกรรมเด็กและเยาวชน
งานธุรการ
งานกิจกรรมเด็กและเยาวชน
	
2552
2550
2552
2550
2552
2550
	
ใช้งานได้ดี
ใช้งานได้ดี
ใช้งานได้ดี
ใช้งานได้ดี
ใช้งานได้ดี
ใช้งานได้ดี




8. ปัญหา/อุปสรรคในการปฏิบัติงานหรือเหตุผลความจำเป็นที่ต้องจัดหาอุปกรณ์ครั้งนี้
   	8.1 สำนักปลัด
	เนื่องจากอุปกรณ์ที่มีอยู่ชำรุดไม่สามารถใช้งานได้ จึงต้องจัดหาเพื่อทดแทนของเดิมที่ชำรุด และจัดหาเครื่องพิมพ์ชนิดเลเซอร์เพิ่มเติมอีก ๑ เครื่องเพื่อให้เพียงพอต่อการปฏิบัติงานในด้านต่างๆ ของสำนักปลัด
   	8.2 กองคลัง
	เนื่องจากเครื่องคอมพิวเตอร์ที่ใช้งานในกองคลัง จำนวน ๒ เครื่อง ไม่มีเครื่องสำรองไฟฟ้า และเกิดปัญหาไฟตก/ไฟดับ บ่อยครั้ง ทำให้มีความจำเป็นต้องจัดหาเครื่องสำรองไฟฟ้าเพื่อใช้ในการสำรองไฟฟ้ากรณีไฟตก/ไฟดับ
  	 8.3 กองช่าง
	เนื่องจากกองช่างไม่มีเครื่องพิมพ์ที่สามารถรองรับงานด้านการเขียนแบบประกอบโครงการฯ ต่างๆ ซึ่งต้องพิมพ์ในกระดาษขนาด A3 และต้องการเครื่องพิมพ์ที่มีความละเอียดในการพิมพ์ที่สามารถแสดงรายละเอียดได้อย่างชัดเจนและครบถ้วน
   	8.4 กองการศึกษา
	เนื่องจากเครื่องคอมพิวเตอร์ที่ใช้งานในกองการศึกษา จำนวน ๑ เครื่อง ไม่มีเครื่องสำรองไฟฟ้า และเกิดปัญหาไฟตก/ไฟดับ บ่อยครั้ง ทำให้มีความจำเป็นต้องจัดหาเครื่องสำรองไฟฟ้าเพื่อใช้ในการสำรองไฟฟ้ากรณี      ไฟตก/ไฟดับ 

9. ลักษณะงานหรือระบบงานที่จะใช้กับอุปกรณ์ที่จัดหาครั้งนี้
9.1 สำนักปลัด
	- ใช้ในการพิมพ์เอกสารราชการ, ใบคำร้อง, หนังสือรับรอง และแบบพิมพ์ต่างๆ ภายในสำนักงาน และให้บริการกับประชาชนผู้มาติดต่อราชการ
	- ใช้เพื่อสำรองกระแสไฟฟ้า ในการบันทึกข้อมูล หรือรายงานต่างๆ ให้แล้วเสร็จ ก่อนจะทำการปิดเครื่องเมื่อกระแสไฟฟ้าขัดข้อง 

9.2 กองคลัง
- ใช้เพื่อสำรองกระแสไฟฟ้า ในการบันทึกข้อมูล หรือรายงานต่างๆ ให้แล้วเสร็จ ก่อนจะทำการปิดเครื่องเมื่อกระแสไฟฟ้าขัดข้อง
9.3 กองช่าง
	- ใช้ในการพิมพ์แบบแปลน สำหรับกระดาษ A3 ประกอบโครงการฯ ต่างๆ 
9.4 กองการศึกษา
- ใช้เพื่อสำรองกระแสไฟฟ้า ในการบันทึกข้อมูล หรือรายงานต่างๆ ให้แล้วเสร็จ ก่อนจะทำการปิดเครื่องเมื่อกระแสไฟฟ้าขัดข้อง

10. เปรียบเทียบอุปกรณ์ที่จัดหาครั้งนี้กับปริมาณงาน
	การจัดหาเครื่องพิมพ์ และเครื่องสำรองไฟฟ้า ตามโครงการฯ เป็นการเพิ่มประสิทธิภาพการปฏิบัติงานและการให้บริการแก่ประชาชนได้อย่างทันท่วงทีสามารถรองรับปริมาณงานในปัจจุบันได้  

11. บุคลากรด้านคอมพิวเตอร์ที่มีอยู่ปัจจุบัน
			ตำแหน่ง			       จำนวน
	สำนักปลัด	เจ้าพนักงานธุรการ			1 คน
			เจ้าหน้าที่บันทึกข้อมูล			2 คน
			เจ้าหน้าที่วิเคราะห์ข้อมูล			1 คน
	กองคลัง		เจ้าพนักงานพัสดุ		 		1 คน
			นักวิชาการเงินและบัญชี			2 คน
			พนักงานการเงินและบัญชี			2 คน
กองช่าง		นายช่างโยธา				1 คน
		นายช่างไฟฟ้า				2 คน
		ผู้ช่วยช่างเขียนแบบ			2 คน 
กองการศึกษา ฯ นักวิชาการศึกษา				1 คน	
เจ้าพนักงานธุรการ			1 คน
ครูผู้ดูแลเด็ก				6 คน 
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						 (ลงชื่อ)				ผู้รายงาน
							( นางวิชุดา  สันติสุข )
							  เจ้าพนักงานธุรการ


						(ลงชื่อ)				ผู้เห็นชอบ
							( นางสาวนิรัชฌา  สินใจ )
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